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 مدخـــل
الوكالات  رقابةل أداة تيدف إلى تغطية مجال أوّ ىو بمثابة  الذي اضات الضرائبمراجعة حسابات قبّ ليل ديعتمد 

المرجع من حيث  الذي يعتبر ،ة الحساباتمراجعمى الدليل العام لع أساسي،بشكل  الضرائب(،اضات المالية )قبّ 
بطاقة شكل  المحرر عمى، فضلا عن الجزء التقني طابع عام ذا اتمييديجزء  يشملو  .تنظيم عمميات الرقابة
 .الجبائيةمخصصة لموكالات 
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 الحسابات مراجعةل مةنظّ المُ . مقدمة: التذكير بالمبادئ 1
 
 صمخّ مُ 

مباشرة إلى الرقابة بصورة و موجّ وىو . مراجعةالعام لم المحورية لمدليل من المواضيعىذا الدليل  تمّ استنباطلقد 
 المجالالمباشرة. يشمل ىذا  والحقوق والرسوم تحصيل الضرائبب فيما يتعمق المالية لوكالاتعمى ااتية العممي

كتمة ل التمثّ الرىانات الحاسمة فيي  فضلا عن كونيا تشكل أىمّ  التي الضرائب اضاتقبّ عمى وجو الخصوص 
 يمكنو ، وحدىااضات الضرائب لقبّ ىذا الدليل  تخصيص لقد تمّ ة. املمالية العفي مجال ا الأكثر أىمية ماليةال
انتظار صدور في نفسيا المنيجية ن تستميم من ىذه أ المالية الأخرى الوكالاتالحسابات الخاصة ب مراجعةل

 .الأدلة الخاصة بيا
 
 الوقت يطالبنفس في و . المخاطربالمقاربة  ساسأ ىذا الإطار عمى نجزت فيأالتي عمميات الرّقابة بنى ت  

الأدنى من  الحدّ ب القيام متمثمة في يزةامتتشتمل عمى ثلاثة عناصر م مراجعةلمقيام بخطة  بوضع ونالمحتسب
تحديد و  ،الإلزامية( قابيةبالإجراءات الرّ  أو ما يعرف) مراجعةالدليل العام لم فيد كما ىو محدّ  قابةإجراءات الرّ 

ذا لزم الأمرفة مع الرّ خريطة المخاطر المكيّ   .لتسييرا رقابة خطةالتنسيق مع ، قابة، وا 
 
كان ذلك حيثما  المحتسبين عمى يجبو . جراء مقاربة رقابية منطقيةلإعامل ميم  الجبائيةالإجراءات ب لمامالإ نّ إ

إضافة إلى عناصر ، لدى المجمس المودعحساب التسيير  باستغلال التحصيل نسبة الحصول عمى ممكنا
ىذه  عد  ت  ولاية(. ال) ، والتصنيف الجغرافي أيضاالمحاسبي داري لممركزمناسبة، وفقا لمتصنيف الإالمقارنات ال

 اضي. وفقا لمحكم الميني لمقذلك و  ةيقابالرّ العممية ل بداية قب ىمية النسبيةالأتحديد  ساسية فيأعوامل  العناصر
 .قابةأثناء الرّ  ىمية النسبيةالأ، يمكن تكييف في حالة اكتشاف وقائع معينةو 
 

البنكية  حساباتال، ورصد وتوثيقيا رصد المتابعاتالثبوتية المتمثمة في  الأدلة جمعلإيلاء عناية خاصة  سيتمّ 
 لمحائزين من الغير. إشعارممدينين في سياق تنفيذ ل
 
 .عمى وجو الاحتمال يم الموجيةدعما لمتّ  الثبوتية المودع بالوثائقالتقرير  رفقي  
 
    . الضرائب تحصيلفي مجال  قةحقّ بالنتائج الم عمى وجو الخصوص الاىتمامإلى المخاطر ب ي المقاربةؤدّ ت  
د من ، بغرض التأكّ التسوية المستحقة في انتظاربالحقوق المتعمقة  بة العممياتارقلة يجب إيلاء أىمية خاصّ و 

 .اختلاسعدم وجود غش أو 
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 ائبالضر  اضاتقبّ الخاص بالإطار القانوني  1.1
 الإطار العام 1.1.1

  ،صدار  حسابات المحاسبين العموميين مراجعةيقوم مجمس المحاسبة بفيما يتعمق بمراجعة حسابات التسيير وا 
ة المادية لمعمميات الموصوفة فييا علاوة عمى مطابقتيا مع الأحكام ق في الصحّ دقّ حيث "ي  ، بشأنيا احكم

 ؛1التشريعية والتنظيمية المطبقة عمييا"
 
  د المحدّ  2009فيفري  25 المؤرخ في كالوزاري المشتر  قراروكالات مالية، طبقا لم اضات الضرائبقبّ تعتبر

 منو؛ 116و 99، 22 لاسيما المواد الجبائيةلتنظيم وسير المصالح الخارجية للإدارة 
 
  فون وىم مكمّ  ،صرفالمضرائب الآمرين بالولائيين لمدراء الو  المؤسسات كبريات مديريةل العام مديراليعتبر

علاوة عمى شيادات الإلغاء أو التخفيض المصادقة عمييا، و )السندات(  نواتجينة الجداول وكشوف البإرسال ومعا
 ؛2وتقييم نتائجيا

 
  ّف بالمالية، حسب الشروط القانونية الخاصة بكل فئة من من طرف الوزير المكمّ تعيين قابضي الضرائب  يتم

 ؛3المحاسبين
 
 بإثباتىم ممزمون بجداوليا و  امو الحقوق والرسوم التي تكفّ و  مسؤولون عن تحصيل الضرائب قابضو الضرائب 

 ؛4التحصيل مجالالتشريع المعمول بو في  فيدة إنجازىا ضمن الشروط المحدّ 
 
 كتابة ضبط مجمس المحاسبة  عمى مستوىة بيم الخاصّ  5عمى قابضي الضرائب أن يودعوا حسابات التسيير

 جوان من السنة التي تمي السنة المالية؛ 30في أجل أقصاه 
 
  يخضع تسيير العمميات المالية المحاسبية المنجزة من طرف قابضي الضرائب لمقواعد العامة لممحاسبة

ل ، المتعمق بالمحاسبة العمومية، المعدّ 1990أوت  15 خ فيالمؤرّ  21-90 رقم القانوندة في المحدّ ومية العم
بإصلاح محاسبة الوكالات المتعمقة  1991أوت  17 خة فيالمؤرّ  78م، فضلا عن أحكام التعميمة رقم والمتمّ 

 المالية.
 
 
 
 
 
 

                                       
 المتعمق بمجمس المحاسبة، المعدّل والمتمّم. 1995جويمية  17المؤرّخ في  20-95: الأمر رقم 75و 74المادتان  1
 يحدد تنظيم المصالح الخارجية للإدارة الجبائية وصلاحياتيا. 2006سبتمبر  18المؤرخ في  327-06: المرسوم التنفيذي رقم 17و 3المادتان  2
 يتعمق بتعيين المحاسبين العموميين واعتمادىم. 1991سبتمبر  7المؤرّخ في  311-91: المرسوم التنفيذي رقم 2المادة  3
 الضرائب المباشرة والرسوم المماثمة.  : قانون 406المادة  4
 المحدّد، انتقاليا، للأحكام المتعمقة بتقديم الحسابات إلى مجمس المحاسبة. 1996جانفي  22المؤرّخ في  56-96: المرسوم التنفيذي رقم 2المادة  5
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 والمحاسبيالإطار التنظيمي 
  لتنظيم د المحدّ  2006سبتمبر  18 المؤرخ في 327-06ممرسوم التنفيذي رقم الضرائب ل اضاتقبّ تخضع

 م؛ل والمتمّ المعدّ  ا،جية للإدارة الجبائية وصلاحياتيالمصالح الخار 
 
  ّ1990أوت  15المؤرخ في  21-90 رقم في القانون خاصةدة المحاسبة العمومية المحدّ  ات مسكجراءإ إن 

المتعمقة  1991أوت  17 خة فيالمؤرّ  78التعميمة رقم في م، و ل والمتمّ المتعمق بالمحاسبة العمومية، المعدّ 
محاسبة ذات قيد  تستمزم مسك، ت الصمةفضلا عن النصوص الأخرى ذا ،بإصلاح محاسبة الوكالات المالية

 ؛مزدوج
 
  ّالمتعمق  1995جويمية  17 المؤرخ في 20-95المذكور أعلاه، والأمر رقم  21-90 رقم د القانونيحد

جراءات  مسؤولية قابضي الضرائبقحام إشروط ، 312-91 رقم م، والمرسومل والمتمّ بمجمس المحاسبة، المعدّ  وا 
 ؛لممحاسبين العمومييني المسؤولية المدنية الذي يغطّ  واكتتاب التأمين المراجعة

 
  من مستحقة ال والرسوم و/أو الغراماتالحقوق الضرائب و دفع ب بادرأن ي المختصيمكن لقابض الضرائب

رسوم، أو ال وأ حقوقال وأ الضرائب ستردادات منالا، أو التخفيضات وأتعويضات لا من ضريبةالمدين بال
 ؛ 6مثبتة لصالح ىذا الأخيرالغرامات ال
 
  ّاضات الضرائب قبّ و  متفشياتا في مراكز الضرائب أو المراكز الجوارية، تحتفظ في انتظار دمجيا مستقبلا، إم

خاصة المرسوم ليا بموجب التنظيم المعمول بو و  تمارس الصلاحيات المخولةبتنظيميا الحالي بصفة مؤقتة، و 
 خ فيالمؤرّ  60-91م لممرسوم التنفيذي رقم المتمّ ل و المعدّ  1998ماي  16 خ فيالمؤرّ  155-98التنفيذي رقم 

 .7اصلاحياتيللإدارة الجبائية و د تنظيم المصالح الخارجية الذي يحدّ  1991فيفري  23
 

 االنصوص المعمول بي 2.1.1
مشار  ليا علاقة بالمبادئ العامة لممحاسبة العموميةوالتي قة في مجال مراجعة الحسابات طبّ مالنصوص ال إنّ 

 الرجوع إلييا للاطلاع عمى النصوص. والتي يجب(، 2.1و 1.1النقطتان إلييا في الدليل العام لممراجعة )
 
التي يمكن سردىا عمى قبّاضات الضرائب، و التي تسري النصوص الرئيسية  المثال لا الحصر، فإنّ عمى سبيل و 

 :حسب موضوعيا، ىي كالآتي
 
 
 
 
 
 

                                       
 .: قانون الإجراءات الجبائية144المادة  6
 المحدّد تنظيم المصالح الخارجية للإدارة الجبائية وصلاحياتيا. 2006سبتمبر  18لمؤرّخ في ا 327-06من المرسوم التنفيذي رقم  33المادة  7
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    الصلاحياتالتنظيم و 
  مصالح الخارجية للإدارة د لتنظيم ال، المحدّ 2006سبتمبر  18 في خالمؤرّ  327-06المرسوم التنفيذي رقم

 ؛وصلاحياتياالجبائية 
 
 الخارجية للإدارة الجبائية المصالح، المحدد لتنظيم 2009فيفري  21 في خالمؤر الوزاري المشترك  قرارال 

 ؛وصلاحياتيا
 

 ونطاقيا الإقميميالضرائب  اضاتقبّ كيفيات تصنيف 
 المحدد لكيفيات  1992نوفمبر  29 المؤرخ في م لمقراروالمتمّ المعدل  1998أكتوبر  31 خ فيالمؤرّ  قرارال

 ؛الضرائب اضاتقبّ  تصنيف
 
 ؛الضرائب اضاتقبّ تصنيف د لكيفيات المحدّ  1992نوفمبر  29 خ فيالمؤرّ  قرارال 

 
  اضات الضرائب لمحافظة الجزائر الكبرى حداث قبّ إالمتضمن  1998سبتمبر  9 خ فيالمؤرّ  18القرار رقم

 ؛الإقميمي وتحديد نطاقيا
 

  إحداثن ، المتضمّ 1995ديسمبر  19م لقرار والمتمّ ل المعدّ  1998سبتمبر  9 خ فيالمؤرّ  18القرار رقم 
 ؛ممديرية الجيوية لمضرائب لمبميدةضرائب في الولايات التابعة لالمفتشيات 
 

 اضات الضرائب في بّ لق النطاق الإقميمينشاء وتحديد إن المتضمّ  1995ديسمبر  19 خ فيالمؤرّ  قرارال
ف، عنابة، قسنطينة، الشمف، بشار، البميدة، الجزائر العاصمة، سطيالولايات التابعة لممديرية الإقميمية لمضرائب 

 ؛ورقمة ووىران
 

 ضرائبلم ولائيةمديريات الالو ية جيو الإقميمي لممديريات ال لمنطاقد ، المحدّ 2007ماي  24 خ فيالمؤرّ  قرارال. 
 

 العميا لميياكل المحمية للإدارة الجبائية المناصب
  المناصب العميا في اليياكل  قائمةد يحدّ  الذي 1992مارس  14 في خالمؤرّ  120-92المرسوم التنفيذي رقم

 ؛التعيين فيياشروط وتصنيفيا و  المحمية للإدارة الجبائية

  لممرسوم التنفيذي رقم والمتمّمل المعدّ  1998جوان  24المؤرّخ في  214-98المرسوم التنفيذي رقم        
ياكل المحمية للإدارة الجبائية د قائمة المناصب العميا في الييحدّ الذي  1992مارس  14خ في المؤرّ  120- 92

 .شروط التعيين فيياوتصنيفيا و 
 

 الإطار القانوني والتنظيمي
 (؛2017)قانون المالية لسنة  لضرائب المباشرة والرسوم المماثمةقانون ا 
 (؛2017)قانون المالية لسنة  قانون الإجراءات الجبائية 
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  (؛2017)قانون المالية لسنة  أرقام الأعمالقانون الرسوم عمى 
 (؛2017)قانون المالية لسنة  قانون الطابع 
  (؛2017قانون التسجيل )قانون المالية لسنة 
 ؛القانون التجاري  
 ؛الإداريةو  قانون الإجراءات المدينة  
 ؛قانون الضرائب غير المباشرة 
 ؛2017الجبائي الجزائري لسنة  النظام 
  محاسبة قابضي الوكالات المالية وتنفيذ المتعمقة بإصلاح  1991أوت  17لمؤرخة في ا 78التعميمة رقم

 )النصوص المتعمقة بالمحاسبة العمومية(؛( 146)الصفحة  طريقة القيد المزدوج
  عادة مدونة الجديدة لحسابات الخزينة و المتعمقة بتطبيق ال 1993أفريل  13المؤرخة في  101قم التعميمة ر ا 

 ؛اضة الضرائبتوى قبّ سالمحاسبة عمى متنظيم مصمحة 
  المتعمق بتعيين المحاسبين العموميين  1991سبتمبر  7 خ فيالمؤرّ  311-91المرسوم التنفيذي رقم

 )النصوص المتعمقة بالمحاسبة العمومية(؛ (82و 81الصفحات واعتمادىم )
 مسؤولية المحاسبين  قحامإد لشروط المحدّ  1991سبتمبر  7 خ فيالمؤرّ  312-91رقم  المرسوم التنفيذي

جراءاتو  العموميين اكتتاب التأمين الذي يغطي المسؤولية المدنية لممحاسبين  وكيفيات الحسابات،باقي  مراجعة ا 
 )النصوص المتعمقة بالمحاسبة العمومية(؛ (84و 83الصفحات العموميين )

  المحاسبة التي يمسكيا  جراءاتد إالذي يحدّ  1991سبتمبر  7 المؤرخ في 313-91المرسوم التنفيذي رقم
)النصوص المتعمقة  (90 إلى 85 من )الصفحات اىاومحتو  ياكيفياتن و و ن العموميو المحاسبو الآمرون بالصرف 

 بالمحاسبة العمومية(؛
  المتعمق بالحسابات الجارية لممحاسبين  1992جانفي  13 خ فيالمؤرّ  26-92المرسوم التنفيذي رقم

 )النصوص المتعمقة بالمحاسبة العمومية(؛ (94 )ص وكلاء النفقاتالعموميين و 
  وامرالأتحصيل ت و جال دفع النفقاآد حدّ الذي ي 1993فيفري  6 خ فيالمؤرّ  46-93المرسوم التنفيذي رقم 

جراءات قبول والبياناترادات يبالإ )النصوص المتعمقة  (102إلى  99الصفحات من ) المنعدمة القيم التنفيذية وا 
  بالمحاسبة العمومية(؛

  الصفحات المحاسبين العموميين ) وتسميم خدمةالمتعمق بتنصيب  1991جانفي  1 خ فيرّ المؤ  2القرار رقم
 )النصوص المتعمقة بالمحاسبة العمومية(؛ (129إلى  128
  المزدوج في محاسبة قابضي  القيدالمتعمقة بإدخال طريقة  1993نوفمبر  13 في ةخالمؤرّ  19التعميمة

 )النصوص المتعمقة بالمحاسبة العمومية(؛ (231إلى  229الصفحات من الوكالات المالية )
  ي الوكالات المالية الشيري لكتابات قابض الوقفالمتعمقة ب 1999ديسمبر  13 في ةخالمؤرّ  47التعميمة رقم
 )النصوص المتعمقة بالمحاسبة العمومية(؛ (323و 322الصفحات )
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  (328جراء الصكوك المؤشر عمييا )ص إ بإلغاءالمتعمقة  2000جانفي  31 في ةخالمؤرّ  7التعميمة رقم 
 )النصوص المتعمقة بالمحاسبة العمومية(؛

 اليةالشيري لكتابات قابضي الوكالات الم وقفالمتعمقة بال 2000مارس  14 في ةالمؤرخ 9لتعميمة رقم ا 
 )النصوص المتعمقة بالمحاسبة العمومية(؛ (331)ص 

  (418التقويمات الجبائية )ص  ناتجالمتعمقة باحتساب  2004جانفي  24 في ةالمؤرخ 1التعميمة رقم 
 )النصوص المتعمقة بالمحاسبة العمومية(.

 
 قباضات الضرائب خصوصيات 2.1

، أساساون التسيير المالي والمحاسبي، القابضون الذي يتولّ اضات الضرائب وكالات مالية. ويعتبر تعتبر قبّ 
 ين.نعيّ محاسبين م  

 
 رقابة التسيير.القيام بمراجعة الحسابات تزامنا مع  ويمكن نتظمرقابة ىذه الوكالات بشكل م تتمّ 
 

إجراءات الحد الأدنى من ب القيام، وىي ةعام صفةقابة العناصر الثلاثة المنصوص عمييا بالرّ محاور تضم 
رقابة  وفي خطةمج الغرفة الأولى نابر  فيدة بالمخاطر والعناصر المحدّ  في المقاربةدة العناصر المحدّ و قابة الرّ 

 التسيير.
 

 المعمول بيامدونة الحسابات  1.2.1
أصبح نظام المحاسبة ذات القيد المزدوج و  .نص تنظيمي ده أيّ لم يحدّ  الضرائب اضةلقبّ تسيير الشكل حساب  نّ إ

يندرج ىذا النظام المحاسبي في إطار و . 1994لقابضي الضرائب معمولا بو ابتداء من الفاتح من جانفي 
 أربع مجموعات من الحسابات: ويضمّ  1991أوت  17 في ةخالمؤرّ  78 التعميمة رقم

 
 ( الحسابات المالية؛1
 ؛متسويةلوحسابات لمتصنيف و  والنفقاتالإيرادات  يداعاتإحسابات ( 2
 الحسابات النيائية؛( 3
 .( حسابات التوزيع4
 والفروع التالية:ضرائب من الأقسام ال اضةقبّ حساب تسيير  كونيت
 
 ( الحسابات المالية1

 الحسابات المالية 
 لدى القابض السيولة 100 002
 سومالر  الضرائب، الحقوق و يفعاالصكوك البنكية الصادرة عن د 110 005
 السندات المكفولة 120 005
 جارية لمقابضبريدية  حسابات 520 002
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 لمتسويةوحسابات لمتصنيف و  يداعات( حسابات الإ2

 يداعاتالإحسابات  
 الناتج الباقي وبواقي الدفع لمخواص 001 431
 إيداعات الحقوق والرسوم  003 431
 لحساب الخواصمختمفة تحصيلات  007 431
 نواتج التخفيضات للإرجاع 037 431
 لمتسويةإيرادات مختمفة لمتصنيف و  001 500
 لحساب مختمف المحاسبين إيرادات المحاسبين الثانويين 002 500
 المراكز الاستشفائية الجامعية.مناء خزائن البمديات، القطاعات الصحية و نفقات قابضي الوكالات المالية وأ 006 510

ز الاستشفائية تسبيقات مختمفة لقابضي الوكالات المالية وأمناء خزائن البمديات، القطاعات الصحية والمراك 007 510
 الجامعية لمتسوية.

 

 ( الحسابات النيائية3

 ميزانية نواتج -حسابات التقييد النيائي  
 ناتج الضرائب المباشرة 001 201
 المنقولةناتج التسجيل والطابع والقيم  002 201
 ناتج الضرائب المختمفة عمى الأعمال 003 201
 ناتج الضرائب غير المباشرة 004 201
 نواتج مختمفة لمميزانية 007 201
 ناتج الجباية البترولية 011 201

 

 ( حسابات التوزيع4
 حسابات التوزيع 

 المالية لمتوزيع الغرامات والعقوبات ناتج 500 006
 مختمفة لمتوزيع نواتجنفقات و الالضرائب عمى  500 020
 الرسوم المماثمة لمتوزيعالضرائب المباشرة و  500 026
 وان الضريبة عمى الدخل الإجماليالدفعات التقديرية بعن 500 027
 الرسوم المنجمية لمتوزيعالحقوق و  ناتج 500 028
 لجزافية الوحيدة )ض ج و( لمتوزيعالضريبة ا ناتج 500 029

500 017 
تحصيل إيرادات الوكالات المالية وأمناء خزائن البمديات والقطاعات الصحية والمراكز الاستشفائية الجامعية 

 لحساب الخزينة.

مدفوعات قابضي الوكالات المالية وأمناء خزينة البمديات والقطاعات الصحية والمراكز الاستشفائية الجامعية  017 510
 لحساب الخزينة.

 الحساب الجاري بين قابضي الضرائب وأمناء خزائن الولايات 004 520
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 المراجعة: تنفيذ خطة رقابةمجال رقابة . 2
 

ن عمى المحتسب قابة المتعمقة بالمراجعة بتنفيذ مفيوم المقاربة بالمخاطر بطريقة عممية. لا يتعيّ تسمح خطة الرّ 
عمميات التي يعتمد عمى خبرتو المينية في اختيار الف بمراجعتيا، بل جراء تدقيق شامل لمحسابات التي يكمّ إ

ذا كانت خطة الرّ يخضعيا لفحص معمق. و  د، قبل يا تسمح لممحتسب المكمف بالمراجعة بالتأكّ قابة غير إلزامية، فإنّ ا 
 كل شيء، من القيام بجميع الخطوات قبل التبميغ.

 
 قابةمجال الرّ  تحديد 1.2

 
 قابة التسيير.الخطر ومجال ر  ومواطن ةلزاميالإ قابيةوىي الإجراءات الرّ  محاور قابة ثلاثةمجال الرّ  يشمل

 
 قابية الإلزاميةالرّ جراءات الإ 

 الشروع فيليو قبل ويتعين الرجوع إ مراجعةمن الدليل العام لم 3ة في النقطة زاميللإقابية اجراءات الرّ الإتحديد  تمّ 
 الرقابة. اتإجراء

 
 عمق.مفحص ي إلى تؤدّ محاسبيا ويمكن أن و  طابعا رسمياقابية جراءات الرّ الإ تأخذ ىذه

 
، من خلال تصفح الوثائق جزئيا عمى الأقلقابية، جراءات الرّ الإ ىذه منالثانية ى و لفئتين الأولالقيام بايمكن 
، القاضي، فيجب عمى عمقمفحص التي تتطمب القيام ب قابيةبالإجراءات الرّ يتعمق  فيماا أمّ الحساب. ب المرفقة
تحضير بغرض  الضرورية بالوثائق الثبوتية هتزويدالمحاسب العمومي  أن يطمب من با في ىذه المرحمة،تحسّ 

 .بأكبر قدر من العنايةالاستبيان الأول لممحاسب 
 

الرقابية  بالإجراءاتالإشارة إلى عدة نقاط متعمقة  ن تتمّ ن أيتعيّ  الضرائب، اضاتقبّ  مراجعةبالنسبة لرقابة 
تطبيق غرامات و  المتابعاتو  الإيرادات والنفقاتيداعات حسابات إو  سابات الماليةالح . وىي تخصّ الإلزامية
 ثبوتية عن الأرصدة المتعمقة بيا.وتقديم أدلة  عن التحصيل المتأخرالتأخير 

 
 ةــة العامــة الإلزاميــقابيالرّ راءات ــجالإ
 
 قابية الإلزامية لممحتسبالرّ راءات جالإ
 

 ؛حسابياالعمميات المالية المسطرة  ةمن صحّ مفحص و لالحساب  قابمية د منالتأكّ  -
 

ع من طرف و موقّ أنّ ية و قانونيداع حساب التسيير لدى مجمس المحاسبة في الآجال الإد من التأكّ  -
 ؛المحاسب
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بين المحاسب المنتيية عيدتو والمحاسب  الاستلامالتسميم و المستندات العامة مثل محاضر  فحص -
 ىذا الأخير؛ يمكن أن يبديياالجديد، بالإضافة إلى التحفظات التي 

 رصدة حسابات الميزان المالي؛أة نقل د من دقّ التأكّ  -
 

مة حسب تاريخ إصدارىا من طرف فحص الباقي لمتحصيل من الجداول وسندات الإيرادات غير المحصّ  -
 تحصيلال اتفيما يتعمق بتقادم إجراء ينالدّ ة وضعيد من قابة من التأكّ الرّ  الآمر بالصرف. تسمح ىذه

 لزاميةقابية الإجراءات الرّ الإموضوعي حول  يلتقييم أوّ بتسمح  كما ،المحاسب العمومي التي قام بيا
 التحصيل؛قام بيا المحاسب في مجال التي 

 
اسبية المنقولة في حساب من حيث الكتابات المح تياد من توافقيا ودقّ المقاربة، والتأكّ  كشوفالتدقيق في  -

 التسيير.
 

 ذرــــحاط الـــــنق
 
 . الحسابات المالية1
 

 الوكالات المالية " يلدى قابض " السيولة 100 002 ح/ 1.1
 

 عمى المحتسب:
، H1والسجلات نقدا عمى الوثائق  والنفقات المنجزةالمحاسبي اليومي لعمميات الإيرادات  قيدد من الالتأكّ  -1

H5 ،H7 وH8؛ 
 
والسجلات الكتابات المحاسبية اليومية لعمميات الإيرادات والنفقات المنجزة نقدا عمى الوثائق  وقفد من التأكّ  -2

H1 ،H5 ،H7 وH8؛ 
 
لتقمبات  )دفتر خاص: H7ت مقاربتو مع المبمغ المنقول عمى الدفتر مبمغ صندوق الاحتياط تمّ  التأكد من أنّ  -3

 السيولة في الصندوق(؛
 
ق ما إذا كانت جميع الكتابات المنقولة عمى الوثائق الشيري لمكتابات، وىو ما يسمح بالتحقّ  وقفد من الالتأكّ  -4

 وديسمبر حيث شيري مارسشير، باستثناء كل من  25اليوم ب د تاريخ الوقفدّ ح  والسجلات المحاسبية دقيقة )
دّ   ؛(الثلاثينو اليوم الواحد ب وقفد تاريخ الح 
 
يحصل المحاسب )القابض( بعد عمى وصل ليا من  والتي لمات المنجزة نقدا تسديدالق من مبالغ التحقّ  -5

 خزينة الولاية التي يتبع ليا؛
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الموجودة في الصندوق )وضعية حساب الصندوق يظير دائما رصيدا مدينا يوافق الأموال  د من أنّ التأكّ  -6
 ؛ة لمصندوق(ر برّ م
 
 فع(؛عمميات النفقات )مقاربة سجلات المصروفات مع المستندات الثبوتية لمدّ شرعية ق من التحقّ  -7
 
و لمقابضين الذي يقضي بعدم الحفاظ سوى عمى السيولة اللازمة لحاجتيم الفورية، لزام الموجّ د من الإالتأكّ  -8

 تحديدىا. في حالةمسيولة في الصندوق لالحد الأقصى فضلا عن احترام 
 

 الرسوم"والحقوق و  دفع الضرائب بيدف"الصكوك البنكية الصادرة  110 005 ح/ 2.1
 
 الصكوك المقبولة من طرف القابض )مثال: ينبغي التصديق عمى الصك إذا تجاوز شرعيةد من التأكّ  -1

ة تطبيق ق من صحّ التحقّ ب القابض ممزم إنّ (. خاومؤرّ عا أن يكون مشطوبا عميو، موقّ  عمىدج،  100 000000
 رفض، غياب الرصيد(؛) صرفو ةفي حال استحال تومسؤولي إقحامالصك، تحت طائمة  شرعيةالأحكام المتعمقة ب

 
 (؛611 رسالإ ق من تواريخ دفع الصكوك لبنك الجزائر )جدولالتحقّ  -2
 
من  المعمول بيا م بشكل يومي وحسب الإجراءاتسمّ الصكوك المستممة من طرف القابضين ت   د من أنّ التأكّ  -3

 ير ىذه الصكوك لأمر ىذه المؤسسة؛تظي ينبغي بالتاليو من طرف بنك الجزائر. صرفيا أجل 
 
 )الجداول(. المديونيةو دائنية ال اتشعار إولات مع مقاربة الوص -4
 

 " لقابضي الوكالات المالية ةجاريال يةلبريدا اتحسابال"  520 002 ح/ 3.1
 
شعارات بالدائنية تاريخ الإ، رقم و التسمسميرقم الشعارات، تسجيل مراجع الإد لمحساب: سك الجيّ د من المالتأكّ  -1

 ؛أو النفقة يرادالإ ميةومبمغ عم ويرادات، تفصيمبالإ التكفل تاريخ وصل استلامو ، رقم ديونيةأو الم
 
 ؛تسجيميا بشكل صحيح عمى السجلات شعارات مركز الصكوك البريدية تمّ إكل  د من أنّ التأكّ  -2
 
خرين المحاسبين العموميين الآبالأداء أو  يندفوعات أو التحويلات المنجزة من طرف الممزممال د من أنّ التأكّ  -3

 ؛اتيرادخصم حساب تقييد الإوافق تالجاري البريدي إلى الحساب 
 
 معمقارنتو بالجاري المرسل من طرف مركز الصكوك البريدية، البريدي ة مقاربة الحساب وضعيق من التحقّ  -4

 الرصيد النيائي لسجل المحاسب.
 
 داعاتــيات الإــحساب. 2
 

 " لمخواص لدفعاوبواقي  ناتج الباقي" ال 431 001 /ح 1.2
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 ؛H4فحص سجل الترحيل والسجل  -1
 
 حسابو بشكل صحيح؛ فائض المدفوعات يتمّ  د من أنّ التأكّ  -2
 
 التسديد:مية ق من فعالتقييدات، يتعين التحقّ  شرعيةد من بعد التأكّ  -3
 

ف بالضريبة المكمّ  ق من أنّ إنجازىا من طرف القابض إلا بعد التحقّ  التسديدات لا يتمّ  د من أنّ التأكّ  -
 المستفيد ليست عميو ديون تجاه الوكالة؛

 
 دفتر الوصولات الخاص بالتسديدات.ح ق من الوثائق الثبوتية لمتسديد من خلال تصفّ التحقّ  -

 
تقييد الفائض )التطبيق، التسديدات( في  التقادم الرباعي. في ختام السنة الرابعة، يتمّ د من تطبيق مبدأ التأكّ  -4
 .8مختمفة لمميزانية " نواتج"   201 007 ح/
 

 " والرسوم" إيداع الحقوق  431 003 ح/ 2.2
 

 ىب.الذّ  بموادّ  عمومايداعات المتعمقة ىذا الحساب الإ يضمّ 
 

من  (،431.001، عمى غرار الحساب السابق )دالتقييد، من الضروري التأكّ  شرعيةد من بعد التأكّ  -
 ح/ تقييد الفائض )التطبيق، التسديدات( في تطبيق مبدأ التقادم الرباعي. في ختام السنة الرابعة، يتمّ 

 ." نواتج مختمفة لمميزانية " 201 007
 

 " " تحصيلات مختمفة لحساب الخواص 007 431ح/  3.2
 

إنجازىا لحساب  بالمقبوضات التي يتمّ  فيما يتعمق الخاصة والأنظمةالقوانين  حترامقق من االتحّ  -1.3.2
 ؛الخواص، تطبيقا لمتعميمات المعمول بيا

 
 .ن الخواصلدائنيالمبالغ المقبوضة لصالح اق من دفع التحقّ  -2.3.2

 
 " التخفيضات للإرجاع نواتج " 037 431 ح/ 4.2

 
 ؛سندات التخفيضوغيرىا من  وشيادات القيم المنعدمة ،شيادات الإلغاء وتسجيل جميعق من وجود التحقّ  -1
 
 ؛د من استخدام الشيادات المذكورةكّ التأ -2
 
 ؛ين، موضوع السدادالدفع الفعمي لمدّ  من دالتأكّ  -3
 

                                       
 السنة المالية. 8
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 ؛طمبات تحرير أمر بالدفع من طرف القابضمن  دالتأكّ  -4
 
 ؛المودعةق من تحويل المبالغ التحقّ  - 5
 
 .والوصولاتمع الجداول  H73سجل  مقاربة -6
 والتسويةمتصنيف ل الموجية حساباتال. 3
 

 "والتسوية  إيرادات مختمفة لمتصنيف " 001 500ح/  1.3
 
ي يقوم بيا القابض من أجل تال لزاميةقابية الإجراءات الرّ الإلتقييد المؤقت، فضلا عن ا آجالق من التحقّ  -1

 تسوية الحساب؛
 
نشاء وصولات الإجراءات شرعيةق من التحقّ  -2  مستندات النفقات؛ مركزفي  وتسجيل النفقة، تسويةال وا 
 
 ؛007 201 قد دفعت بالفعل إلى ح/ التي طاليا التقادم الرباعي ا إذا كانت الإيداعاتق ممّ التحقّ  -3
 
 ؛الثبوتية وطمب الوثائقق من العمميات القديمة غير المسواة . التحقّ 4
 
ن قبل عة متقديم الطمبات الموقّ  إعدادىا عقب قد تمّ  الفوائض ا إذا كانت أوامر الدفع لتسديدمّ ق مالتحقّ  .5

 (.إبرائية المستفيدين المعنيين )مخالصة
 

 " الوكالات المالية لمتسوية قابضي " نفقات  006 510 ح/ 2.3
 
 :ظيرت   ديونال معاينات د من أنّ التأكّ  -1
 

 ؛من طرف أمناء الخزينة ةالمنجز النفقات  رفض -
 

 يعيد أمين الخزينة إرساليا لمقابضين والتي يجب أن يتمّ غير المدفوعة التي  رفض الصكوك البنكية -
 .( أيام من استلاميا8غضون ثمانية )في  تسويتيا

 
لغاء النواتج )إلغاء التوقيعات وخارج المحاسبيةالعمميات المحاسبية  د من تسويةالتأكّ  -2  (.وا 
 

 "تسبيقات مختمفة لقابضي الوكالات المالية  " 007 510ح/  3.3
 
التسبيقات بعنوان  ، لاسيماممنوحة وفقا لمتنظيممن المبالغ المختمفة لمتسبيقات ال خانة المديونية ق فيالتحقّ  -1

 ؛النفقات
 
 .اعتمادات الميزانية منعن طريق أمر بدفع  حصل عميياتالم اتالتسوي مبالغمن  خانة الدائنية ق فيالتحقّ  -2
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 " 9الولاية الحساب الجاري بين قابضي الضرائب وأمناء خزينة"  004 520ح/  4.3
 

 .التعميمة المشار إلييا أدناهأنظر 
 

 لــة التحصيــ. رقاب4
 

 ل بالجداول وسندات الإيراداتلتكفّ ا 1.4
 

، فضلا عن بيا من قبل المحاسب لالتكفّ  تمّ  قد جميع الجداول نّ د من أالتأكّ يجب عمى المحتسب  -
 يا.شرعيت د منالتأكّ 
 

 الجداول مراجعة 2.4
 

 التالية: وتقييم النقاطيجب فحص  -
 
 التوقيع عمى التحصيلات 1.2.4

 
 ؛ومن متابعتيا عند الاقتضاء التوقيعات،د من صحة التأكّ  -

 
 ؛، دون تشطيب أو تحميل زائدشرعيتياد من التأكّ  -

 
دفع أو بواقي  فوائضد من عدم وجود لمتأكّ لمبالغ المقبوضة فعميا ا تخصّ التوقيعات  د من أنّ التأكّ  -

 .تحصيللم
 

 ؛والتحصيلات الفعميةالعبارات المنقولة عمى الجداول مقاربة بين ب القيام 2.2.4
 

 لعمميةقبل البداية الفعمية  (H70تقييم نسبة التحصيل )العناصر الظاىرة عمى حساب التسيير  3.2.4
 ؛المراجعة

 
 المنعدمة قبول القيمرقابة و  متحصيلل غير القابمة الحصصرقابة  4.2.4

 
 ؛" لمتحصيلغير القابمة  الحصص سجل كشوف " H72د من المسك الجيد لسجل التأكّ  -1
 
بموجب دة تحريرىا في الآجال والشروط المحدّ  يتمّ غير القابمة لمتحصيل  كشوف الحصص د من أنّ التأكّ  -2

 :منعدمةكقيم المقبولة  تحصيل الحصصالقابض لمتبريرات المتعمقة بعدم قابمية : تقديم التنظيم
 

                                       
 .1991أوت  17المؤرخة في  18التعميمة رقم  9
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شيادات  بنفس شروط تتمّ القيم المنعدمة والتي قبول لشيادات  منتظمد من الاستخدام الالتأكّ  -
 ؛التخفيضات

 
التصريح بإعسارىم  عناوين أو الذين تمّ مجيولي ال مضرائبلالخاضعين ي لقائمة تقييمفحص القيام ب -

 .(بحاثالأ)جودة التحقيق في الممفات، تقديم إثباتات 
 
 

 ؛من قانون الإجراءات الجبائية 156المادة  أحكاماحترام  د منوالتأكّ رقابة شروط منح رزنامة الدفع  5.2.4
 

 ؛الفحص باختيار عينات، مع مراعاة طبيعة النشاط جداول الضرائب: يتمّ  6.2.4
 

الخالية من الديون مع مجموع الجداول الممسوكة من طرف جداول الضرائب المسممة و القيام بمقاربة  7.2.4
 اضة.القبّ 
 
 ةـالمالي الغرامـات والعقوبـات -5

 .ومتابعتيا وتحصيميا وتقييدىا المحاسبي القضائية مستخرجات الأحكامبد ل الجيّ د من التكفّ التأكّ 
 
 اتــالمتابع -6
 

 التقيين العام لووارسة الوتابعة 1.6

 

 كاهلة وسريعة.تكوى الوتابعات هلائوة و يجب أى

 

عن الدفع  من أجل متابعة، في حال تخمف الممزم بالأداء قابية المتخذةالرّ جراءات الإة نوعيد من التأكّ  1.1.6
 ؛)قانون الإجراءات الجبائية(ين بو المتعمقممثميو أو ذوي الحقوق  وأ
 

 ؛عمى المدينينالدفع المتأخر د من تطبيق القابض لعقوبات التأكّ  2.1.6
 

 ؛الكبيرة من طرف القابض الحصص متابعةد من التأكّ  3.1.6
 

 .المتابعاتب الالتزامد من التأكّ  4.1.6
 

 المتابعة )التحصيل القسري( فحص قرارات 2.6
 

يجب مة بوثائق ثبوتية؛ و ومدعّ  لمخرق وقابمة لمتتبعقة وغير قابمة ينبغي أن تكون المتابعات موثّ في كل الحالات، 
 أن يثبت القابض تاريخ المتابعة بمفيومو القانوني.
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ما لممدين  والاعتراضات وحجز الحائزين من الغيرشعارات إ ودفتر تسجيل ات بالدفعمطالبال دفتر فحص -1
 ؛لدى الغير

 
 ؛ءات المنصوص عمييا في التعميمات(الإجرابعة )احترام االمت قرارات شرعيةق من التحقّ  -2
 
ذلك بما في  )الاعتراف بالحق من طرف المدين، يقافية لتقادم التحصيلالإ وتوثيق القرارات فعميةق من التحقّ  -3

 ؛القسري( وقرار التنفيذ ؛والتدابير التحفظية؛ والدعوى القضائية الجزئي الدفع
 
 ؛بالإضافة إلى تسمسميا الزمني )إيقاف التقادم( المتابعة،د من إعادة إطلاق إجراءات التأكّ  -4
 
 ؛دفعالين أو استحقاق لمدّ  أو الجزئي د من التسديد الكاملق من تنفيذ رفع اليد عن المتابعات، والتأكّ التحقّ  -5
 
 الضرائب المباشرة(.قانون من  384ا )المادة وتجديدى الحائزين من الغيرد من آجال إشعارات التأكّ  -6
 
 رــالخط نــمواط دــتحدي 
 

اضة دة بالقبّ قة. تعتبر المعرفة الجيّ قابة المعمّ الرّ  مجالاتد من الطابع الاختياري لالتأكّ بتسمح المقاربة بالمخاطر 
 الم رَاقبة أمرا لا غنى عنو.

 
 واختيار المستنداتقابة، لاستبيان بداية الرّ  دجيّ قابة، من أجل تحضير نجاز ىذه الخطوة قبل التبميغ بالرّ إينبغي 

، في نطاق الةوالكاممة والفعّ  قابة السريعةالرّ  يلائمشكل  بترتيبيا فيالمحاسب  ضرورة التزامالثبوتية اللازمة مع 
 د بوضوح.دّ مح
 
. ومن ىنا تأتي نا لا نجد إلا ما نبحث عنو"نّ أّ  " ىو ه الخطوةستند إليو ىذتالمبدأ الذي الغرض من وراء ىذا  إنّ 

 قابة.الخاضعة لمرّ  اضةلقبّ من استيمك بالضرورة وسائل كبيرة، ت والتي لا، ةقمعمّ ال ةقبميالقابة رّ أىمية ال
 
 رقر  المُ  من طرف دةالخطر المحدّ مواطن . 1
 
 مراجعة)حول تقرير  والى آخر، اضةمقبّ الدائم ل ممفإلى ال الرجوعفي  رالمقرّ مقاضي ل ىولالأ ميمةتمثل الت
 رير السابقة.لتقالى اإ يجب الرجوع كذلك ،ةدؤكّ وجود مخاطر م وفي حالة، (التسيير وأيضا رقابة، تحساباال
 
رسائل التبميغ التي و  جية الوصيةال تصدرىاالتي  موثوقةال والبلاغات جديدالمحاسب الالتي يبدييا  تحفظاتال إنّ 

ة ميمّ  انقاطكميا  لشكّ ت، أو غير مكتمل في شكل غير لائق تسييرحساب ال تقديمكذا و ، مواطنينال عنترد 
كل مفيد د بشن تحدّ أو  قابيالرّ  كبير الجيد و إلى حدّ وجّ أن ت  ىذه العناصر  شأنمن بالتالي يكون و . قابةرّ ال لبداية

كل التي تشّ  حصصالو  المدينين كبار حالاتو  جبائيةال ممفاتالو  الإيرادات سنداتو  جداولو  اختيار الحسابات
 قة.معمّ بطريقة  ميزان المراجعةكذلك و  الشيرية لموازيناو  القيم المنعدمةقبول  حالاتو  الغشاشين بطاقيةو  رىانا
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من  مخالفاتمن احتمال اكتشاف  ا يزيد، ممّ دةذات أىداف محدّ  رقابةب القياميسمح ب مواطن الخطرتحديد  إنّ 
عناصر  ، أنّ قابةرّ ، أثناء الظير إذاا مّ أ. ادقيق اعمم ىذه الطريقة تعتبرومع ذلك، لا  .إدانات ي إلىؤدّ ن ت  شأنيا أ
 تكميمي.استبيان  تحضيرمن  فلا بدّ ، موطن خطر ليمكن أن تشكّ  أخرى

 
 الغرفة الأولى دة من طرفالمحدّ الخطر  مواطن. 2
 
 وفي ىذا .مجمل نطاق رقابتيار التي تغطي الخط واطندت محدّ قد الغرفة الأولى ولى كانت ن الوىمة الأم

 :كالتاليالضرائب ىي  اضاترقابة قبّ فة مع المكيّ النقاط  الإطار، فإنّ 
 

 كاف؛غير  في الغالب عدّ القابضين الذي ي   كوينت -
 

 الغالب،في  غير كافية الضرائب ضاتابّ التي توضع تحت تصرف ق( ات)الموظفون والمعدّ الوسائل  -
 ؛مضريبةل وعدد الخاضعين مركزالتصنيف  مع ةمقارن

 
 ؛حساباتال بعض وصدقية عمميات شرعيةعدم  -

 
الحسابات  عمى ىمية العمميات التي تتمّ أ ،وبدرجة أقل ،نقدا الإيرادات والنفقات التي تتمّ  عممياتة أىميّ  -

 ؛الجاري البريديحساب الو  بنكيةال
 
، الغرامات متحصيلغير القابمة ل لحصصا ،يراداتسندات الإ، بالجداول لكفّ )الت رقابة التحصيل -

 ؛(عقوباتوال
 

 وفي ترحيل ،وفي الترحيل في الحساب)احتمال أخطاء  يدويا عموما تتمّ  التي ،ةخصائص المحاسب -
 ؛(العناصر المرقمة

 
 ؛اعيالرب التقادمعدم احترام مبدأ  -

 
 ؛تسديدىاأو  وكيفيات تطبيقيا يداعاتالإ احتساب -

 
لغاء الديونلتخفيض  والسندات الأخرى والقيم المنعدمة شيادات التخفيضاتل بالتكفّ  -  ؛وا 

 
 ؛(التطبيقرامة في صّ ال غيابرة )تأخّ ات المتسديدعمى ال قةطبّ الم غراماتال -

 
 ؛وتسويتيا وأسباب رفضيا ل بالصكوك المرفوضةالتكفّ  -

 
  (؛نواتجلغاء الوقيعات، إلغاء التإتسوية العمميات المحاسبية وخارج المحاسبية ) -

 
 ؛وقرارات المتابعة والمواعيد النيائية عدم احترام الإجراءات -
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 بموجب التنظيمدة والشروط المحدّ  الآجالمتحصيل في غير القابمة ل الحصص كشوفعدم إعداد  -
 ؛(منعدمةكقيم  التحصيل وقبول الحصص غياب تبرير عدم قابمية)
 

 .قابة الداخميةة فيما يتعمق بالرّ عتمدموثوقية الإجراءات الم -
 

المتعمقة  قابةرّ ملاس الحسّ قادرة عمى إبراز الطابع ، فيي ومع ذلك. بطابعيا العام العناصر التأطيريةىذه تتميز 
في الحسبان عند  ذلكأخذ ، مراجعةلاف بمكمّ القاضي ال عمى، وبالتالي .اضات الضرائبقبّ  بمراجعة حسابات

 .الخاصّ  موطن الخطرتحديد  أعلاه يتمّ دة المذكورة العناصر المحدّ  وعمى ضوء. اضةوضعية القبّ عام لالفحص ال
 

تحميل  رقابةدتيا الغرفة الأولى، من أجل ة التي حدّ العناصر العامّ عمى  الاعتمادمن ناحية أخرى، يجب 
 ( أو إرسال الاستبيان الأول إلى المحاسب.ةبة )اختيارياقة الرّ المخاطر، قبل صياغة خطّ 

 
 الرقابةأ. إعداد خطة 

 
 تمّ ت. قابةرّ عمميات ال متابعةعممي ل وىي مرتكزذ القرار اتخا لممساعدة في عممية عبارة عن وثيقةقابة ة الرّ خطّ 

وثيقة يتعمق الأمر بو  .بالشروع في العممية تبميغقبل ال قابةبالرّ  فكمّ من قبل القاضي الم ةة ىذه الخطّ صياغ
 .حقيقحسب الحاجة أثناء الت قابةرّ ة التعديل خطّ  مكنيو  .داخمية تمخيصية

 
 مراجعة وكذلك رقابة، التسييررقابة ب فيما يتعمقتباعيا ابى وصَ ي   جيّدةة رقابة تعتبر ممارسة إعداد خطّ  إنّ 
 ل الوثيقتان بعضيما البعض.كمّ ، ت  ةشتركالم قابةرّ ال وفي حالةلحسابات. ا
 

 قابةة الرّ خطّ  وضعمومات اللازمة لجمع المع (1
 
التي  اتخطو ال مجموععمى  ميالطابع الرس بإضفاء ر،قرّ ، التي توضع تحت تصرف الم  قابةرّ ة التسمح خطّ 

 قابة.بالشروع في الرّ  التبميغ تسبق
 

 من برمجالمأو النشاط  قابةالمعنية بالرّ  ييئةعمى التعرف خلال ال من ةيقابرّ ال التحضير لمعمميةر بقرّ يقوم الم  
سواء، مع الأخذ بعين  الداخمية والخارجية عمى حدّ  ،مجموعة من مصادر المعموماتالحصول عمى خلال 

في حالة  بشكل خاصّ  ايمّ ىذا العنصر م  ي عد  . الأولىلغرفة امج نالبر  نةالمكوّ  عناصرلا، الاعتبار، عند الاقتضاء
 .التسيير( ورقابة نوعيةاضة )مراجعة الحساب التي ستمس القبّ  ةشتركالم قابةلرّ ا
 
 طرأت والتنظيمية التيوالتطورات التشريعية  ،السابقة قابةرّ ال ونتيجة عممياتنطاق  ر بشكل خاصّ قرّ الم   فحصي

ية جمعيا خلال المرحمة التحضير  المعمومات التي يتمّ  وييدف تحميلالرئيسية.  والرىانات المالية وقتمنذ ذلك ال
 الشرعيةعمى سبيل الأولوية من حيث  صيافح والإشكاليات الواجبالرئيسية لممخاطر  المواطنإلى تحديد 

 .ةيالمحاسب
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 قابةرّ ة الالعناصر الواردة في خطّ  (2
 
 العناصر التالية:عمى  العموم، عمى قابةرّ ة التحتوي خطّ 

 
 السابقة؛ قابةعمميات الرّ بية أو معمبمع التذكير  وجيز حول الييئة المعنيةعرض  -

 
 الجددلمحاسبين ا ظاتتحفّ و  المودعةفحص الحسابات  من خلال ،ة بالييئةخاصّ التحميل لممخاطر  -

يمكن  ولمزيد من الفائدة الدائم. الممفّ  المحفوظة فيموثوقة أيضا البلاغات الإن وجدت و  ،والتسخيرات
 المخاطر؛ خريطة وضععند سريع عمى الإنترنت  القيام ببحث توثيقي

 
، لا الأشير الخاضعة لمرقابةو  لمرقابةالخاضعة  المالية (سنوات)ال السنة: رقابةال نطاقالزمني ل حديدالت -

 وثائقفحص الو  التحصيلو  المتابعاتو  فحص الحساباتو  اضةمقبّ ما يتعمق بالجانب التنظيمي لسيما في
 ؛المحاسبية

 
 قابيةجراءات الرّ )الإذلك إن أمكن دة أعلاه ة المحدّ لمخطّ  وفقا ،قابة حسب الموضوعالرّ  نطاق تحديد -

الرئيسية  اضيع، المو الاقتضاءعند و  المخاطرب خلال المقاربةمن دة المحدّ  عالمواضي ،الإلزامية
 ؛(مراجعةرقابة الة في خطّ  ختارةالم
 

 ؛قابةرّ مل التقديرية مدةالتحديد  -
 

 .مراجعةرقابة ال تقرير يداعع لإالتاريخ المتوقّ  -
 

إيداع  آجالاحترام  بالإضافة إلى، قابةرّ لعمميات ال بمتابعة دقيقة، قابةرّ ة التحديث خطّ و ، نتظمالم لاعالاطّ  سمحي
 التقرير.

 
 
 اتـانـداد الاستبيــ. إع3
 

حرير ىذه الاستبيانات غاية في ت عدّ قابة. يُ المختمفة لمرّ  ورسمية لممراحلتسمح الاستبيانات ضمان متابعة مستمرة 
. وبالمثل، يجب اليتيالرقابة المراجعة وفعّ قانونية وآمنة السير السريع بصفة من أجل ضمان في آن واحد و  الأىمية
إطار والرسائل ورسائل البريد الإلكتروني )نسخة مطبوعة( التي تدخل في  لاميااست جميع الوثائق التي يتمّ تسجيل 
 .إثبات تاريخ استلامياكتابة الضبط من أجل  عمى مستوى قابة،ات الرّ إجراء
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 إعداد الاستبيان الأول 1.3
 

ا. حيث تكمن ة جدّ المراجعة، أىمية خاصّ  يكتسي الاستبيان الأول، الذي يسمح بتحديد النطاق العام لرقابة
ة التي تدعم التقرير. ىذه النقطة مفصمة في ل عناصر الأدلّ أىميتو في الحصول عمى الوثائق الثبوتية التي تشكّ 

 من الدليل العام لممراجعة، الذي يستوجب الرجوع إليو. 2.13المادة 
 

 ة رقابة المراجعة. خطّ ل تحرير الاستبيان الأول الخطوة الأولى بعد إنجاز يشكّ 
 

ع إلى نوع الترتيب المتوقّ  يجب أن يكون طمب تقديم المستندات الثبوتية دقيقا، حيث يتمّ فيو الإشارة بشكل خاصّ 
 لممستندات الثبوتية.

 
 تدخل المستندات التالية في نطاق تمك التي يمكن أن تكون مطموبة، وفقا للانتقاء الذي يجريو القاضي:

 10حاسبية تنظيميةسجلات ووثائق م
 

 حسابات تسيير كل السنوات المالية المعنية بالمراجعة؛ .1
 
(؛ 500 001(؛ )ح/431 037(؛ )ح/431 001(؛ )ح/431 007سجل الترحيل لمحسابات )ح/ .2

 (؛500 010)ح/ (؛510 007(؛ )ح/510 006)ح/
 

 سجل خارج الجداول؛ .3
 
 ، بخصوص البواقي لمتحصيل؛18كشف التصفية  .4
 

 الرصيد؛كشف تطور  .5
 

 الوصولات )النقد، الصكوك البنكية، ح ب ج، الأوامر(؛ .6
 

 ؛H1 ،H2 ،H3 ،H4 ،H5 ،H7,H6 ،H9 H8 ،H10السجلات المختمفة  .7
 
 ؛الوضعيات الإحصائية لمتحصيلات .8
 

 (؛H12اضة الضرائب )دة لتصفية النواتج المعاينة في كتابات قبّ الوضعية الموحّ  .9
 

 الموازين الشيرية؛ .10
 

 السنوية؛ ميزان التصفية .11

                                       
 .1993أفريل  13المؤرخة في  101التعميمة رقم   10
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 دفتر المكتسبات لمتسوية؛ .12
 

 دفتر المتابعات؛ .13
 

 ؛H73دفتر التخفيضات  .14
 

 جدول مدفوعات الصكوك؛ .15
 

 ؛H62دفتر التسجيل اليومي لمستندات النفقات  .16
 

 ؛قابةالداخمة في نطاق الرّ  وسندات الإيراداتمجمل الجداول  .17
 

 ديسمبر؛ 31 ، في حالة إقفالو بتاريخH8سجل ممركز  .18
 

 ج؛دفتر تسجيل العمميات المنجزة عن طريق حساب ح ب  .19
 

 البريدي الجاري لمسنوات المالية المعنية؛ ولدى الحسابكشوف مقاربة الحساب لدى الخزينة  .20
 

 مستخرجات الحساب ح ب ج؛ .21
 

 مستخرجات الحساب لدى الخزينة؛ .22
 

 .بطاقية الغشاشين .23
 الوثائق المتعمقة بالمركز المحاسبي )في كل الحالات(

 
 اضة؛النص التنظيمي المتعمق بإنشاء القبّ  .24
 

  ؛ضوالوكيل المفوّ تعيين المحاسب ر قرّ م   .25
 

 ؛محضر )محاضر( التنصيب .26
 
 ؛ةعنيالعديد من المحاسبين لمفترة الم حالة وجود في واستلام الميامتسميم محضر )محاضر(  .27
 

 ؛وزارة الماليةالصادر عن تعيين الر قرّ م   .28
 

 ؛تين، صفات أخرى( وتقسيميم حسب المصالحمين، المؤقّ )المرسّ سمية لممستخدِمين الكشوف الإ .29
 

 .، في حالة وجودىاتسخيرات المحاسب .30
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 قــــلاحـالم -4
 

جراءات الرّ  وسير الميمة قابةة الرّ خطّ  وضع. مجموعة المعمومات اللازمة ل1  ؛قابةوا 
 
 ؛قبول القيم المنعدمة. 2
 
 ؛الإلغاء . قبول3
 
 )قبول القيم المنعدمة، وقبول الإلغاء(. من قانون الضرائب 94المادة . 4
 

 ابةة الرقّ خطّ  وضعمجموعة المعمومات اللازمة ل: 1الممحق 
 

 الأعمال التحضيرية لمميمة
 
 :التاليةالبحث عن المعمومات ب التدقيقالتحضيرية لميمة  ى الأعمالعن  تُ 
 

 ؛المركز المحاسبيب المتعمقةوالمالية والقانونية  المعطيات الجغرافية -
 

 والقانونية لممحاسب.الوضعية الإدارية ب المتعمقةالمعطيات  -
 

 لمركز المحاسبيبا والمالية والقانونية المتعمقة البحث عن المعطيات الجغرافية -
 

 .قابةلطبيعة المركز الخاضع لمرّ  والمالي والقانوني وفقا ر جمع المعمومات ذات الطابع الجغرافيقرّ عمى المُ 
 

 يمي: فيماين جمعيا المعمومات التي يتعّ تتمثل 
 

 والموقع الجغرافي؛العنوان الدقيق  -
 

 ؛القرارات السابقة لوضع المحاسب في حالة مدين -
 
 ؛السابقةالتقارير  -

 
 واستلام الخدمة؛تسميم محاضر  -

 
 ؛)الأرشيف( خاصة بالمصمحةالتدقيق التقارير  -

 
 ؛لدى كتابة الضبطوممحقاتيا المودعة حسابات التسيير  -

 
 اضة؛وتنظيم القبّ نشاء النصوص التنظيمية المتعمقة بإ -
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 ؛قابةات الرّ إجراء دلائل -
 
 ، الخ.التطبيقيةتعميمات ال -
 

 الوضعية القانونية لقابض الضرائب -
 

 التالية: الوثائق عمى القاضي يحصلمن الضروري أن 
 

 ؛ر التعيينقرّ م   -
 

 ؛الصادر عن وزير المالية )في حالة وجوده( ،قرار الوضع في حالة مدين -
 
 .(والمتابعات)مصالح المحاسبة  وأمين الصندوقرات تعيين رئيس المصمحة المعني قرّ م   -

 
 ةــــر الميمـــسي
 
 مة، عمى المقرّر أن يقوم بما يمي:خلال الميو 
 

 ؛العمل ومدة الميمة ءتوافق عب الميمة بوتيرة تسيير -
 

 ة؛مصمحاليومي لممركز أو ال تسييرتجنب التدخل في ال -
 
 السابقة؛ ميامال المجمس عمى إثر عنالصادرة  متوصياتل المتابعة الفعميةالتأكد من  -

 
 ؛وتقييمياالمتقاضي الاستماع إلى تفسيرات  -

 
 ؛والتعميماتالمتقاضي في اتجاه التطبيق الجيد لمنصوص  وخاصة توجيو ،إذا لزم الأمرالتصحيح  -

 
 ؛ةوتنظيمي ةقانونيسس ولبقة وقائمة عمى أموجزة مغة ب ملاحظاتالصياغة  -

 
 ؛(قاطعة أن تكون الوثائق الثبوتية )يجبأدلة لا يمكن دحضيا  ستناد إلىالا -

 
 :مع الكشف بوضوح عنكتابة التقرير  -

 
  ؛ارتكبيا المحاسب والمخالفات التيالنقائص 

 
  ّ؛ن القيام بياطبيعة الإجراءات التي يتعي 

 
 ؛أجل التنفيذ 

 
  المخالفات.أدلة ارتكاب 
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 إجراءات رقابة قباضات الضرائب
 
 المحاسبية الدفاتررقابة  -
 

 : أن عمى القاضي أن يتأكد من
 

مفتوحة ( H1, H2, H3, H4, H5, H6, H7) والسجلات  (H8،H12الدفاتر )الوصولات و -
بشكل قد تم إدراجيا  لمسنوات المالية السابقة المقفمةميزانيات ال ترحيلات وممسوكة بشكل صحيح، وأنّ 
 ؛لمسنة المالية المعنية صحيح في الموازنة الافتتاحية

 
 ية لا تحتوي عمى تشطيب ولا بياض؛السجلات المحاسب  -

 
 ؛بانتظام (H8الدفتر الممركز ) ونقميا في ةفرعيالدفاتر ال وقفالقيام ب -

 
 وتنظيم واستغلال بطاقات(، ينبغي تحويل SIREGرة حسب نظام )بالنسبة لممراكز المحاسبية المسيّ  -

 الحسابات المالية، أي الدفاتر التنظيمية.
 

 مةدالقبول كقيم منع: 2الممحق 
 
عن قابض  11إلى إسقاط المسؤولية الشخصية والمالية ومحاسبيا ييدفالقبول كقيمة منعدمة تدبيرا ميزانيا  عدّ ي  

المعترف بيا من قبل الإدارة  الحصصة بعض يالمحاسبمن كتاباتو  بأن يمغيمن خلال السماح لو الضرائب 
 .غير قابمة لمتحصيليا بأنّ 
 

 ،مضريبة المتخمفين عن الدفعل خاضعينباليتعمق فيما  موميةالع خزينةحقوق ال في القبول كقيمة منعدمة رؤثّ لا ي  
 .تحسن وضعيتيم الماليةفي حال  اللاحق لتحصيلشكل من الأشكال ا يّ بأ ولا يعيق

 
ولجنة  الضرائب،مفتشية و  بالولايةالضرائب  مديريةو  الضرائب ضةابّ من ق كلاّ الإجراء عمى التوالي  م ىذاوي قحِ 

 .المختصة الولائية طعونال
 

 ا يمي:مالقاضي م ديتأكّ يجب أن 
 

 ؛الضرائب قابضمن قبل  متحصيلغير القابمة ل الحصصكشوف  عدادإ -
 

 :المقترحة الحصصرائب عن تعذر تحصيل طرف قابض الض تبريرات منتقديم  -
  والرسومالضرائب  عن تعذر تحصيل وأدلة ثبوتيةأسباب 

 

                                       
 من قانون الضرائب المباشرة والرسوم المماثمة. 194و 94المواد  11
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لمقبول كقيمة المقدمة  جبائيةال للاشتراكات لتحصيل،ا عدم قابميةطابع ثبات الضرائب إ عمى قابض
 عمى عاتقالتي  جبائيةت اللاشتراكاا قابمية تحصيلعدم  تثبتح أن الأسباب التي من المرجّ  نّ إ. منعدمة

 عمى النحو التالي:مقسمة ىي كذلك المدينين، 
 

 ؛حجزلمقابمة  ممتمكاتدون ترك  متوفّ  مضريبةخاضع ل -
 ؛قابمة لمحجزممتمكات ل امتلاكودون ترك عنوان وعدم  مضريبة مغادرخاضع ل -
 (؛والمتابعة القضائيةحجز )الدون جدوى ل القانون وسائ بكلّ  تابَعممضريبة خاضع ل -
 الإدراج في( سنوات من تاريخ 4بالسجن لمدة تزيد عن أربع ) عميومضريبة محكوم خاضع ل -

 ممتمكات قابمة لمحجز.لتحصيل ولا يممك ا
 

  الثبوتيةوجود المستندات 
 

كدعم  التالية،المستندات الثبوتية  م، عمى قابض الضرائب أن يقدّ ترتيب الحالات المذكورة أعلاهل وفقا
 بو: متعذرة التحصيل الخاصّ ال الحصصلكشف 

 
ضافة إلى نسخة من صادرة عن المجمس الشعبي البمدي، بالإ عوزالأو  شيادة الوفاة  -

 تصريح التركة؛
 ، مدعومة بمحضر عجز؛العوزالاختفاء و  ةشياد -
ضد  القيام بيا حكام المتابعات التي تمّ أممف المتابعات، الذي يحتوي عمى نسخ لجميع  -

 لمدين، بالإضافة إلى محضر العجز؛ا
 رة من طرف المؤسسة العقابيةكم مدعوما بشيادة الحبس المحرّ مستخرج الح  نسخة من  -

 ومحضر العجز.
 

 متحصيلل غير القابمة جل تقديم الحصصالشروط المتعمقة بـأ -
 

لقبول كقيم منعدمة ابتداء من السنة الخامسة التي تمي ن تندرج في نظام الأمة مؤىّ البواقي لمتحصيل  إنّ 
 لمتحصيل.يا فعلا غير قابمة تقديم أدلة ثبوتية عمى أنّ  يتمّ  شريطة أن، المتعمق بياالجدول،  إدراجسنة 

 
 منعدمة من طرف القابضينالقيمة ال ل بشياداتالتكفّ  -

 
عن طريق التكفل بشيادات القبول كقيم منعدمة، ميما كانت طبيعة الضريبة، من طرف القابض  يتمّ 

ت خارج الجداول، وىذا بعد لسجلاّ لى اإمعاينات، مع الشروع فيما بعد في تحويل المبالغ المعنية التقميص 
 عمى الجداول مع وضع الختم. سمالتوقيع بالإ
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 لغاءالإ كم قبول في حُ ال: 3الممحق 
 

( سنوات، وتحسب من تاريخ 10) النيائية التي لم يتم سدادىا منذ عشر الإلغاء الضرائبكم القبول في ح   يخصّ 
التي كانت بالفعل  متعذرة التحصيلالتكون مدرجة عمى كشوف الحصص  راج في التحصيل، شريطة ألاّ دالإ

 موضوع شيادة القبول كقيمة منعدمة.
 

 من: د القاضييتأكّ يجب أن 
 

 من قبل القابض كم الإلغاءإعداد كشف القبول في حُ  -
 

كم المعنية بالقبول في ح   مديرية الضرائب لمولاية كشوف الحصص إلىبتقديم قابض الضرائب ممزم  إنّ 
كم ح  في  تنفيذ نظام القبول ، يجب أن يتمّ في الواقع ، من أجل الحصول عمى إبراء من مسؤوليتو.الإلغاء
عكس . وعمى يرادالموالية لسنة تحصيل سند الإ 11 ـالضرائب اعتبارا من السنة ال قابضمن قبل  الإلغاء
الأدلة تقديم الأسباب و بالضرائب  قابض كم الإلغاءح  في القبول  مزم نظامي  ، لا منعدمةقيم كالقبول  نظام

 .لمضرائب المعنية قابمية التحصيلعدم الثبوتية عن 
 

حقوق الخزينة ر غيّ لا ي   كم الإلغاءح  القبول في  فإنّ منعدمة، قيم كقبول مالحال بالنسبة ل وكما ىو، ومع ذلك
تحسّنت الوضعية المالية  من الأحوال عائقا لتحصيل لاحق في حالحال  في أيّ  شكّلولا ي  المدين،  تجاه

 لممدين.
 

 كم الإلغاءحُ  استلام شيادة القبول في -
 

مع ، كم الإلغاء بالنسبة لكل جدولالمقبولة في ح  عمى البواقي لمتحصيل  سمبالإ قابضال عيوقّ يجب أن 
 ختم.الضع و ضرورة 

 
 كم الإلغاءحُ في حفظ شيادات القبول  -
 
إلى جميع  مع الإشارة ليا، (ة) وافق( المالجداول) الجدولمع  كم الإلغاءح  شيادات القبول في  حفظت  

 .ةضروريالمعمومات ال
 

نت وضعيتيم تحسّ إذا  القانونية بكل الوسائل كم الإلغاءح  المقبولة في  بالحصص المدينينمطالبة  يجب
 لممدينين. مةالمسمّ  الجداول مستخرجاتفي الظيور عمى  لحصصتستمر ىذه ا، ونتيجة لذلك. المالية
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كم حُ  والقبول في ةقبول القيمة المنعدم) الجبائيةمن قانون الإجراءات  94المادة : 4الممحق 
 (الإلغاء

 
 الإلغاءحكم  والقبول فيالقيم المنعدمة  قبول

 
 الضريبية:من قانون الإجراءات  94المادة 

 
يجوز لقابضي الضرائب أن يطمبوا ابتداء من السنة الخامسة التي تمي إدراج الجدول في التحصيل، إقرار  (1

عدم قابمية التحصيل عن طريق  تبريراتو د أسباب حدّ ت   انعدام قيمة الحصص غير القابمة لمتحصيل.
 .التنظيم

 
ين خاضعة البرئ ذمّ و لا ي  الضرائب من مسؤوليتو، ولكنّ ، لا أثر لو سوى إبراء قابض القبول كقيم منعدمة إنّ 
ر حاليم من جديد، طالما لم يتم ىم، إذا تيسّ مضريبة الذين يجب معاودة اتخاذ الإجراءات القسرية ضدّ ل

 التقادم.
 
لى مدير الضرائب لمولاية حسب الكيفيات  ل السمطة البتّ خوّ ت   في الطمبات إلى المدير الجيوي لمضرائب وا 

 من قانون الإجراءات الجبائية. 93المادة  المحدّدة فيودرجة الاختصاص 
 

الحصص التي لم يتم تكون دراج الجدول في التحصيل، ء السنة العاشرة التي تمي تاريخ إعند انقضا (2
 الضرائب بالولاية. عن مديركم الإلغاء يصدر ح   .لغاءالإكم ح  في  موضوع قبولتحصيميا 

 
شطبت من ىذه  دراجيا في كشوف الحصص غير القابمة لمتحصيل ثمّ إ الحصص الضريبية التي تمّ  نّ إ (3

كم الإلغاء يصدر ح  و  .براء أو تخفيف المسؤوليةموضوع طمبات الإ نن تكو أىا التي يمكن الكشوف ىي وحدَ 
 .الضرائب بالولاية عن مدير
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 المساىمين في إعداد ىذا الدليل
  

 السادة القضاة:
  

 مبميدة؛ل، رئيس الغرفة الإقميمية عمر دباخ -
 
 الأولى؛قاض بالغرفة  قموش،عبد القادر  -
 

 الأولى؛بالغرفة قاض  رممة،عبد الله  -
 
 الأولى؛قاض بالغرفة  محمودي،امحمد  -
 
 قاض بالغرفة الأولى. غميس،عبد الرزاق  -

 
 كونتي. –فرانش  –بورغون غرفة جيوية لمحسابات الب فرعرئيس  غوثمان،السيد فريدريك 
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